2. DPP (dohody o provedeni prace)
2.1. Zmény od éervence 2024

Od Cervence 2024 plati pro zaméstnavatele povinnost elektronického odesilani mési¢niho hlaseni o pfijmech
uctovanych v rdmci DPP, zpusob vypoctu mzdy zaméstnance na DPP zlstava zatim (pro rok 2024) stejny.

Toto nové elektronické hlaseni (VPDPP) se musi elektronicky odeslat nejpozdéji 20. dne nasledujiciho po mésici
vyplaty. Poprvé se tedy poda za Cervenec 2024 do 20.08.2024.

2.2. Vykaz pfijma DPP

Do vykazu pfijma DPP se zahrnou vSichni zaméstnanci, se kterymi ma zaméstnavatel uzavienu platnou dohodu
0 provedeni prace. Uvadéji se vSechny DPP, tedy i ty, u kterych nevznikla G¢ast na pojisténi anebo nemaji v
daném mésici zadnou mzdu. Vykaz pfijma nalezneme v modulu mezd, Mzdové listy — Centralni tisk.
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2.2.1. Vytvoreni vykazu prijmt DPP
Po stisku tlacitka Vykaz pfijmt DPP se zobrazi nasledujici formular pro vytvoreni vykazu pfijma DPP.

Vykaz pfijmi DPP % 4 Vyjkaz piijmi DPP =

Obdobi [ 7].
Nazev firmy [Kalousek a syn |

Ic 15689444 VS 1455512345

Vytvoreni vykazu prijmi DPP (naéteni z mezd)

Zahrnout i aktivni DPP bez zadané mzdy

poiet
Prehled/seznam DPP pro vykaz prijmii
(kontrola, moZnost doplnéni, editace, tisku....)
poiet do XML
[ Zahrnout do exportu XML pouze Opravy a Storna
0K Navrat AML - VPDPP 2024

Vytvoreni vykazu pfijmi DPP (nacteni z mezd)

Provede nacteni platnych dohod o provedeni prace a zaroven tato funkce doplini (pfedvyplni) kod akce, ktery
vSak muze byt, podobné jako dalSi idaje, nasledné zménén dle platné skutecnosti.

Pro jiz neplatné/ukoncené DPP je tedy potfeba do karty zaméstnance zadat Datum ukonc¢eni pracovniho
poméru, pak jiz nebude tento zaméstnanec nacitan do vykazu pfijma.

Prehled/seznam DPP pro vykaz prijmi
Po vytvoreni vykazu pfijml Ize zobrazit seznam ,nactenych“ zaméstnancd na DPP a tento seznam/pfehled

nasledné dle potfeby upravit, viz. nasledujici bod.



2.2.2. Prehled/seznam - vykaz prijma DPP

PIné editovatelny seznam zaméstnanct DPP, ze kterého se néasledné vytvari exportni XML soubor pro
elektronické odeslani VPDPP.

Seznam - vykaz pFijmu M4 M DEEE Ha2TE R
DPP
Vykaz pfijmi DPP 7.2024
akce prijmeni jméno E. poji§tEnce osob.E. prijem nastup dne odchod dne kdd
2 nastup Koudelka Jan 800506/8541 10000:01.07.2024 . . T
2 nastup Koudelkova : Jarmila :830606/8578 8000:01.06.2024 . . T

Jsou dostupné bézné funkce pro editaci: smazani, oprava, novy fadek, dale téz znacky (mezernik nebo F10),
hromadné mazani CTRL+DEL, tisk F8, export dat pfehledu CTRL+E (napf. pro MS Excel, nejedna se o finalni
export do XML pro CSSZ).

Detail - vykaz pfijmu DPP £ DPP - vjkez pm £
pFijmeni [Koudelkova | pouze cizi statni piisl. bez ECP
jméno [Jarmila | dat. nar. l:l
RE/ECP [830606/8578 | 0.&.| | rod. pFijmeni | |
(F3 - zam. DPP, CTRL+F3 - zru§.vaz.) .
pohlavi D
kdd DPP ‘T - prvni dohoda o provedeni prace ~ | misto nar. ‘ |
kad ZP [VEeobecna zdravotni |

stat. ohéanstvi

[ zamBstnani malého rozsahu
dat. nastupu 01.06.2024
dat. skangeni l:l

AKCE ‘2 - nastup na DPP s vykazem piijmi |~ |
z0it. prijmy 8000
O piijem po skon&eni zam#stnani | Informace k zaméstnanci
OK Navrat

kéd DPP — je mozné pouzit pismena T, U, V, W, X, Y, Z
zameéstnani malého rozsahu — neni nyni pfistupné, toto bude platné az od roku 2025

Pokud zaméstnanec nemd rodné €islo a neméa ani dosud pridélené evidencni Cislo, zada se pfi pfihlaseni
zaméstnance (u AKCE=2) také datum narozeni, rodné pfijmeni, pohlavi a misto narozeni. Na zakladé tohoto
CSSZ zaméstnanci pridéli evidenéni &islo (ECP) a ozndmi ho zaméstnavateli, nasledné je potfeba toto
evidenéni &islo zadat v karté zaméstnance do rodného &isla (ECP pak bude pouZito pro dal$i vykazy pfijmu
DPP). Pro zaméstnance srodnym &islem (nebo s jiz pfidélenym ECP) neni nutné zadavat Udaje datum
narozeni, rodné pfijmeni, pohlavi a misto narozeni.

Informace k zaméstnanci — slouZzi jako pomucka pro kontrolu, umozruje zobrazeni:

MZDY: poslednich 12 mezd zaméstnance, v zavorce je info k dichodovému pojisténi, napf. 8000(-) je hruba
8000KE bez duch. pojisténi, 12000(DP) je mzda s dichodovym pojisténim.

VPDPP: poslednich 12 vykazu pfijmd DPP s uvedenou akci napf. 8000(a2) je AKCE=2 (bere se z ulozeného
prehledu).

ONZ: oznameni o nastupu do zaméstnani, akce a datum, pokud byl jiz dfive zaméstnanec na DPP pfihlasen
pomoci formulafe ONZ, zadava se pro ,prvni“ (za 07/2024) vykaz pfijma DPP kéd AKCE=1. Nasledujici obr. je
tedy pouze ilustrativni pro ,ukazku zobrazeni ONZ"“.



Informace k zaméstnanci £4 Koudelkov Jarmila £

RC/ECP: 830606/8578 , OC: ~

MZDY:
7.2024: 8000 (-),6.2024: 7800 (-)

VPDPP:
7.2024: 8000 (a2)

ONZ:
typ akce: 1, datum pl. akce: 01.06.2024
vypin&no: 08.06.2024

OK Tisk

2.2.3. Vytvoreni exportu XML

Po navratu do zékladniho formuldfe Vykazu pfijmd DPP, Ize provést export do XML (pomoci tlacitka XML —
VPDPP 2024), probéhne ulozeni XML souboru do pfislusného adresafe v politaci a nasledné Ize provést
nahrani exportniho XML souboru na portal CSSZ.

Pfi uloZzeni XML souboru muze prob&hnout i tzv. validace XML (1ze zapnout/vypnout v nastaveni mezd), pfiemz
tato funkce slouzi k predbézné kontrole spravnosti vytvofeného XML souboru, tak aby splfioval urcité
pfedepsané nalezitosti.

Program téZ umoznuje exportovat pouze ¢ast ,fadkd/polozek ze seznamu pro DPP*, jedna se o situaci, kdy je
potfeba provést opravu nebo storno, pak Ize pomoci spinace Zahrnout do exportu pouze Opravy a Storna
prenést pouze ty rfadky/polozky, které maji AKCl=4 nebo 5 (zaroven se sniZi ukazatel po¢tu exportovanych
polozek ,pocet do XML").



